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SESSION DE FORMATION DES FORMATEURS LOCAUX 

DES MEMBRES DES BUREAUX DE VOTE 
 

Date : du …….. au …….. Décembre 2025 

Lieu : …………………………………………………………….. 

AGENDA DU JOUR 1 

Horaires Sessions Facilitateur(s) 

08h30-09h00 Accueil et installation des participants 

DPE (Directeur 

Préfectoral des 

Elections) 

09h00-09h15 Mot de bienvenue 

DPE (Directeur 

Préfectoral des 

Elections) 

09h15-09h30 Discours d’ouverture 
Autorités 

présentes 

09h30-09h45 Présentation des objectifs de la session 

DPE (Directeur 

Préfectoral des 

Elections)  

9h45-10h00 Pause-Café 

10h00-10h30 

Module1 : Composition et Désignation des membres 

des bureaux de vote 
✓ Le Président, Le Vice-Président 

✓ Le Secrétaire 

✓ Les Assesseurs 

Facilitateurs DGE 

10h30-11h00 

Module2 : Rôles des membres des bureaux de vote 
✓ Le Président, Le Vice-Président 

✓ Le Secrétaire 

✓ L’Assesseur 1 et L’Assesseur 2 

Facilitateurs DGE 

11h00-11h30 

Module3 : Déroulé des opérations de vote 

✓ Veille du scrutin 

✓ Ouverture du bureau de vote 

✓ Gestion de la file d’attente 

✓ Vérification préalable de l’électeur 

✓ Remise du bulletin 

✓ Passage à l’isoloir 

✓ Expression du suffrage  

Facilitateurs DGE 

11h30-13h00 Simulation du Déroulé des opérations de vote 
Participants-

Facilitateurs 

13h00-14h00 Pause déjeuner 

14h00-14h30 
Module4 : Clôture du bureau de vote et procédures 

spécifiques 
✓ Clôture du bureau 

Facilitateurs DGE 
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Horaires Sessions Facilitateur(s) 

✓ Procédures spécifiques de la prolongation de l’ordre 

de la clôture  

✓ Autres types de vote (Vote par dérogation, Vote par 

procuration) 

14h30-15h30 Simulation de la clôture d’un BV 
Participants-

Facilitateurs 

15h30-16h00 

I. Module5 : Autres Acteurs 

✓ Observateurs, délégués des candidats, magistrats et 

médias 

✓ Forces de sécurité  

Facilitateurs DGE 
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AGENDA DU JOUR 2 

Horaires Session Facilitateur(s) 

09h00-09h30 Rappel de la première journée Participants 

9h30-10h15 

Module6: Dépouillement des votes et transmission des 

résultats 

✓ Scrutateurs 

✓ Décompte des bulletins de vote 

✓ Bulletins nuls 

✓ Fiche récapitulative des résultats, procès-verbal et 

affichage 

✓ Destination et contenu des enveloppes 

Facilitateurs DGE 

10h15-10h30 Pause-Café  

10h30-12h15 Simulation du Dépouillement des votes 
Participants-

Facilitateurs 

12h15-13h00 
Module7 : rangement et repli du matériel électoral 

✓ Comment ranger les Isoloirs, le Kit BV et l’Urne 
Facilitateurs DGE 

13h00-14h00 Pause Déjeuner 

10h45-12h00 

Module8 : Présentation et rappel des Imprimes 

électoraux 
✓ Fiche de présence des MBV 

✓ Fiche de passage des observateurs 

✓ Fiche de réclamations et d’observations des délégués 

des Candidats 

✓ Registre de vote par procuration 

✓ Registre de vote par dérogation 

✓ Feuille de dépouillement 

✓ Fiche récupérative des résultats 

✓ PV de Bureau de Vote 

✓ Bordereau d’envoi du PV et autres pièces du BV 

✓ Récépissé du dépôt du PV et autres pièces du BV  

Facilitateurs DGE 

12h00-13h00 Simulation sur le remplissage des Imprimés électoraux 
Participants-

Facilitateurs 

12h30-13h30 Pause déjeuner 
13h30-14h30 Débats et questions-réponses Participants 

14h30-15h00 
Evaluation de la formation Participants-

Facilitateurs 

15h00-15h30 
Discours de clôture Autorités 

présentes 

15h30-16h00 

Formalités administratives et départ des participants Service finance 

– Opérations et 

Formation 
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